POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 924 /2019
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 4 grudnia 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskie;j

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z p6zn zm.), w zwigzku z uchwala nr 426/XLIX/2019 r.
Senatu PW z dnia 20 listopada 2019 r. w sprawie zaopiniowania Regulaminu organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej, zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

Nadaje si¢ Regulamin organizacyjny Politechniki Warszawskiej, stanowigcy zalacznik do
zarzadzenia.

§2

W zarzgdzeniach Rektora PW wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w zarzadzeniu nr 16 Rektora PW z dnia 27 czerwca 2001 r. w sprawie utworzenia
w Politechnice Warszawskiej Osrodka Ksztalcenia na Odleglo$¢ wprowadza si¢
zmiany:

a) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Ofrodek dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
b) uchyla si¢ zalgcznik do zarzadzenia;
2) w zarzadzeniu nr 4 Rektora PW z dnia 24 stycznia 2002 r. w sprawie wyodrebnienia
Muzeum Politechniki Warszawskiej z Biblioteki Gléwnej wprowadza si¢ zmiany:
a) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Muzeum dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
b) uchyla si¢ zalacznik do zarzgdzenia;

3) w zarzadzeniu nr 2 Rektora PW z dnia 22 stycznia 2003 r. w sprawie utworzenia
Centrum Wspélpracy Miedzynarodowej, przeksztalcenia Uczelmanego Punktu
Kontaktowego europejskich Programéw Badawczych oraz zniesienia Biura
Wspolpracy z Zagranicg” wprowadza si¢ zmiany:

a) w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Centrum dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
b) uchyla si¢ zalacznik do zarzadzenia;

4) w zarzadzeniu nr 1/2008 Rektora PW z dnia 16 stycznia 2008 r. w sprawie utworzenia
Centrum Studiéw Zaawansowanych Politechniki Warszawskiej wprowadza si¢ zmiany:
a) w§ 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie: .

»2. Centrum dziala na podstawie Regulaminu organiz?'cyjnego_ Politechniki
Warszawskiej.”, . '
b) uchyla si¢ zalqczmk do zarzadzenia; '

5) w zarzgdzeniu nr 26/2011 Rektora PW z dnia 15 lipca 2011 r. w spl‘aw:e utworzenia

Uczelmanego Centrum Badawczego Obronnodci i Bezpleczenstw Wprowadza 5ig
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a) wi§l:
- ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Centrum dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
- uchyla si¢ ust. 3,
b) uchyla si¢ zatgcznik do zarzgdzenia;

6) w zarzadzeniu nr 27/2011 Rektora PW z dnia 15 lipca 2011 r. w sprawie utworzenia
Uczelnianego Centrum Badawczego Lotnictwa i Kosmonautyki” wprowadza sig¢
zmiany:

a) wi§l:
- ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Centrum dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
- uchyla si¢ ust. 3,
b) wuchyla si¢ zalgcznik do zarzgdzenia;

7) w zarzadzeniunr 28/2011 Rektora PW z dnia 15 lipca 2011 r. w sprawie przeksztalcenia
Osdrodka Promocji Badan Wydziatu Matematyki i Nauk Informacyjnych” wprowadza
si¢ zmiany:

a) wi§l:
- ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Of$rodek dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
- uchyla si¢ ust. 3,
b) uchyla si¢ zatgcznik do zarzgdzenia;

8) w zarzadzeniu nr 7/2012 Rektora PW z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej Uniwersytet Trzeciego Wieku Politechniki Warszawskiej”
wprowadza si¢ zmiany:

a) w§l:
- ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Uniwersytet dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
- uchyla si¢ ust. 3,
b) uchyla si¢ zalacznik do zarzgdzenia;

9) w zarzadzeniu nr 7/2015 Rektora PW z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie utworzenia
Miedzynarodowego Centrum Ontologii Formalnej na Wydziale Administracji i Nauk
Spotecznych Politechniki Warszawskiej” wprowadza si¢ zmiany:

a) wil:
- uchyla si¢ ust. 2,
- ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Centrum dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”, =
b) uchyla si¢ zalacznik do zarzadzenia; F

10) w zarzadzeniu nr 14/2017 Rektora PW z dnia 24 marca 2017 r. w sprawie utworzenia
Centrum Obstugi Projektéw wprowadza si¢ zmiany: | '
a) w § 1 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. COP dziala na podstawie Regulaminu orgamZacy_]nego Politechniki
Warszawskiej.”, |
b) uchylasie §2-7; o
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11) w zarzadzeniu nr 35/2017 Rektora PW z dnia 28 czerwca 2017 r. w sprawie utworzenia
Centrum Zaawansowanych Materialéw i Technologii CEZAMAT wprowadza si¢
zmiany:

c) wi§l:
- uchyla si¢ ust. 21 4,
- ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. CEZAMAT dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
d) wuchyla si¢ zalgcznik do zarzadzenia;

12) w zarzadzeniu nr 3/2019 Rektora PW z dnia 22 stycznia 2019 r. w sprawie utworzenia
w strukturze Politechniki Warszawskiej Instytutu Probleméw Wspoélczesnej
Cywilizacji im. Marka Dietricha” wprowadza si¢ zmiany:

a) w§l:
- uchyla si¢ ust. 2,
- ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Instytut dziala na podstawie Regulaminu organizacyjnego Politechniki
Warszawskiej.”,
b) uchyla si¢ zalagcznik do zarzadzenia.

§3

Odzwierciedlenie struktury organizacyjnej Uczelni okreslonej w Regulaminie organizacyjnym
Politechniki Warszawskiej wprowadza si¢ do systemu SAP od dnia 1 stycznia 2020 1.

§4
‘Tracg moc :

1) zarzadzenie nr 6/2008 Rektora PW z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej oraz zarzadzenia zmieniajgce
nr 36/2008 i nr 48/2018;

2) zarzadzenie nr 15/2008 Rektora PW z dnia 14 kwietnia 2008 r. w sprawie Regulaminu
organizacyjnego Studium Wychowania Fizycznego i Sportu Politechniki Warszawskiej
oraz zarzadzenie zmieniajace nr 13/2019;

3) zarzadzenie nr 52/2008 Rektora PW z dnia 14 listopada 2008 r. w sprawie Regulaminu
Uczelnianego Centrum Badawczego ,,Materialy Funkcjonalne”;

4) zarzadzenie nr 30/2009 Rektora PW z dnia 24 wrze$nia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Gléwnej Politechniki Warszawskiej oraz
zarzadzenia zmieniajace nr: 39/2009, 15/2011, 19/2012, 23/2015, 32/2015 i 27/2018;

5) zarzadzenie nr 16/2012 Rektora PW z dnia 22 lutego 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Oficynie Wydawniczej Politechniki Warszawskiej;

6) zarzadzenie nr 3/2013 Rektora PW z dnia 22 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Zespo}u Lektorow Politechniki| Warszawskiej Filii
w Plocku oraz zarzadzenie zmieniajgce nr 48/2017,; -

7) zarzadzenie nr 6/2013 Rektora PW z dnia 14 lutego 2013 r. w sbraw1e wprowadzenia
Regulaminu orgamzacyjnego Szkoly Biznesu Politechniki | | WEISZEIWSI(ICJ oraz
zarzadzenia zmieniajgce nr 47/2017 i nr 34/2019; | =

8) =zarzadzenie nr 12/2014 Rektora PW z dnia 10 marca 2014 r.|w sprawi€ jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszaws‘lm:] oraz zarzadzenia
zmieniajgce nr: 18/2014, 57/2014, 75/2014, 78/2014, 80/2014, 43/2015, 52/2015, 9/2016,
25/2016, 26/2016, 31/20116, 49/2016, 55/2016, 58/2016, 10/2017, 18/2017, 23/2017
28/2017, 34/2017, 37/2017, 38/2017, 39/2017, 5/2018, 9/2018, 147201, /1 $/2( "%Z\ya




33/2018, 34/2018, 51/2018, 53/2018, 2/2019, 5/2019, 19/2019, 20/2019, 30/2019,
35/2019, 36/2019, 38/2019, 45/2019, 48/2019, 49/2019, 52/2019;

9) zarzadzenie nr 51/2015 Rektora PW z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej Filii w Plocku;

10) zarzadzenie nr 53/2015 Rektora PW z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej;

11) zarzadzenie nr 56/2016 Rektora PW z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Osrodka Certyfikacji Transportu na Wydziale Transportu Politechniki
Warszawskiej;

12) zarzadzenie nr 41/2017 Rektora PW z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Studium Jezyk6w Obcych oraz zarzadzenie zmieniajace
nr 57/2017;

13) zarzadzenic nr 49/2017 Rektora PW z dnia 17 pazdziernika 2017 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Centrum Zarzgdzania Innowacjami i Transferem
Technologii Politechniki Warszawskiej;

14) zarzadzenie nr 54/2019 Rektora PW z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie okreslenia
zakresu zadan i1 kompetencji dziekana i dyrektora kolegium w Politechnice
Warszawskiej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. jnz. Jan Szmidt

Joan argrukfowalczyk
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7) wspotpraca z Biblioteka Glowna.
2. Biblioteka podlega organizacyjnie i merytorycznie dziekanowi.

§ 121

Osrodek Certyfikacji Transportu

1. Osrodek Certyfikacji Transportu, zwany dalej ,,OCT”, jest jednostka organizacyjng WT,
o ktérej mowa w § 21 ust. 2 pkt 5 Statutu PW, prowadzaca dziatalno$¢ ustugows,
w szczegOlnosci inspekcyjng i certyfikujaca w zakresie obejmujagcym m.in. urzgdzenia,
wyroby budowlane, pojazdy, systemy =zarzadzania jakosciag 1 systemy zarzadzania
bezpieczenstwem oraz szkoleniowg i laboratoryjna.

2. Celem OCT jest kontynuacja dziatan prowadzonych w Politechnice Warszawskiej
w zakresie jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan w transporcie kolejowym
oraz dziatah w zakresie rozszerzonym o nowe uprawnienia i nowe galtezie przemyshu.

3. OCT wdraza i utrzymuje system zarzadzania oraz nabywa uprawnienia konieczne
do prowadzenia swoich dzialan.

4. Dzialalno§¢ OCT realizowana jest z udzialem pracownikéw, studentéw, doktorantéw
z Politechniki Warszawskiej oraz osdb spoza Politechniki Warszawskiej posiadajacych
wiedze z zakresu dziatah OCT.

. OCT wspdlpracuje z innymi jednostkami organizacyjnymi Politechniki Warszawskie;j.

Siedziba OCT miesci si¢ na WT.

. OCT prowadzi dziatalno$¢ zwigzang =z certyfikacjg, inspekcja oraz badaniami
laboratoryjnymi, funkcjonalnymi i eksploatacyjnymi w obszarze transportu,
telekomunikacji i logistyki.

8. OCT realizuje w szczego6lnosci zadania zwigzane z:

1) certyfikacja wyrobow;

2) sporzadzaniem raportdw z i w sprawie oceny bezpieczenstwa,

3) sporzadzaniem opinii technicznych;

4) prowadzeniem szkolen otwartych w zakresie swoich kompetencji;

5) organizowaniem i wykonywaniem badad laboratoryjnych, funkcjonalnych
1 eksploatacyjnych.

9. Zadania wymienione w ust. 8 OCT realizuje przy udziale zasobéw wewnetrznych OCT
i Politechniki Warszawskiej oraz zasobéw zewnetrznych (podwykonawcéw), na zasadach
okreslonych w umowach o wspolpracy, zgodnych z systemami zarzadzania
obowigzujacymi w OCT.

10. Stosunek pracy z pracownikami OCT nawigzuje i rozwigzuje Rektor na wniosek

Dziekana WT, wystosowany z inicjatywy Dyrektora OCT.

11. Umowy cywilnoprawne z osobami wykonujgcymi prace na rzecz OCT zawiera Dziekan
WT w granicach posiadanych petnomocnictw Rektora, na wniosek Dyrektora OCT.

12. OCT przy realizacji swoich ‘zadan moze korzystal z lokali—oraz wyposazenia
dydaktycznego i badawczego WT i innych jednostek organizacyjnych' \Politeclnﬁki
Warszawskiej na zasadach okres§lonych w porozurmemach zav«art}ch z tymi
jednostkami.

13. Udzial jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej, oso0b Vvspotpracuja(cych
oraz podwykonawcow OCT w realizacji danego zadania, w szczeg6lnodei w kosztach
oraz dochodach z efektéw jego realizacji, ustalany jest w odpowiedhich™ umowach

zawieranych z OCT.
arpz owalczyk
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22,

Najwyzsze kierownictwo OCT w rozumieniu normy PN-EN ISO IEC 17065 1 PN-EN
ISO IEC 17020 stanowig Rektor Politechniki Warszawskiej, Dziekan WT oraz Dyrektor
OCT.
OCT kieruje Dyrektor.
Dyrektorem OCT moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny posiadajgcy co najmniej
stopieni naukowy doktora.
Dyrektora OCT powotuje Rektor na wniosek Dziekana WT, po zasi¢gnigciu opinii Rady
Wydziahu.
Dyrektora OCT powoluje si¢ na okres nie dtuzszy niz kadencja Rektora. Powolanie moze
by¢ ponawiane.
Rektor, po zasiegnieciu opinii Dziekana WT, moze odwotaé Dyrektora OCT przed
uptywem jego kadencji w przypadku naruszenia przez Dyrektora obowigzujacych
przepisOw lub niemoznosci kierowania OCT np. choroby trwajacej diuzej niz trzy
miesigce.
Dyrektor OCT jest odpowiedzialny za funkcjonowanie OCT przed Dziekanem WT.
Do zadan Dyrektora OCT nalezy:
1) przygotowywanie planéw dzialania i planéw finansowych OCT, przedkladanych
Radzie WT i zatwierdzanych przez Dziekana WT;
2) zarzadzanie mieniem OCT i dysponowanie jego srodkami finansowymi, stosownie do
zakresu udzielonych pelnomocnictw;
3) rozwoj dziatalnosci certyfikacyjnej i wymagan certyfikacyjnych;
4) ustanowienie polityki OCT;
5) ustanowienie systemu zarzadzania OCT;
6) zatwierdzenie systemu zarzadzania OCT, w szczeg6lnosci:
aj Ksiegi Jakosci,
b) polityki OCT,
¢) celow OCT,
d) procedur zarzadzania bezstronnoscig oraz rejestru zagrozen dla bezstronnosci OCT,
e) procedur przegladu zarzgdzania oraz raportéw z przegladu zarzadzania,
f) innych procedur i zapiséw systemu zarzgdzania OCT;
7) zatwierdzanie zmian w systemie zarzgdzania OCT;
8) zawieranie porozumien na wykonanie prac ustugowych z jednostkami
organizacyjnymi Politechniki Warszawskiej, w zakresie udzielonego pelnomocnictwa;
9) zawieranie uméw na wykonanie prac uslugowych ze zleceniodawcami
i zleceniobiorcami, w zakresie udzielonego pelnomocnictwa;
10) zatwierdzanie i wydawanie raportéw, opinii technicznych i certyfikatow dla
wyrobdw, procesow 1 ushug objetych zakresem zawartych uméw;
11) przyznawanie stanowisk i funkcji oraz zakreséw czynnosci pracownikom OCT;
12) delegowanie uprawniefi do personelu i komitetéw, w tym do zatwierdzania
i wydawania raportdéw, opinii technicznych i certyfikatow dla wyrobow,. proceséw
i uslug objetych zakresem zawartych uméw, za wyjatkiem zawierania zobowigzan
finansowych; '
13) zapewnienie, w ramach swoich uprawnien, warunkow do realizacji zadairOCT;
14) ustalenie struktury organizacyjnej OCT oraz zakresu wymagan kompetencyjnych dla
poszczegollnych stanowisk;

15) wystepowanie do Dziekana WT z wnioskami we wszystkich sprawach’ dotyczacych
OCT. :
Dyrektor stosownie do potrzeb i posiadanych $rodkéw, moze zlecaé wykonanie

okreslonych prac pracownikom Politechniki Warszawskiej i osobom spoza Politgchni
Warszawskiej, zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Politechnice Warszawsk b %F
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23. Stosownie do potrzeb i posiadanych $rodkéw w OCT moga by¢ zatrudniani pracownicy
na zasadach okreslonych w ust. 10.

24. Wynagrodzenie pracownikéw oraz Dyrektora OCT ustala Rektor na zasadach
obowigzujacych w Uczelni.

25. Dyrektor OCT jest przetozonym wszystkich pracownikéw OCT.

26. Dyrektor OCT sktada corocznie sprawozdania z dziatalnosci OCT Dziekanowi WT, nie
pozniej niz do konca czerwca. Przepisu tego nie stosuje si¢ w pierwszym roku
dziatalnosci OCT.

27. W OCT moga byé tworzone komoérki organizacyjne, w tym dzialy, sekcje
i zespoly oraz samodzielne stanowiska pracy, niezbg¢dne do realizacji zadan OCT.
Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Dziekan WT na wniosek Dyrektora OCT .

28. W OCT dziata Komitet chroniacy bezstronnos$¢, zwany dalej ,, Komitetem bezstronnosci”
oraz Komitet techniczny.

29. W sklad Komitetu bezstronnosci moga wchodzi¢ w szczegdlnosci pracownicy OCT,
pracownicy Politechniki Warszawskiej, klienci OCT, przedstawiciele stowarzyszen
przemystowych zwigzanych z obszarem dzialalnosci OCT, przedstawiciele rzadowych
organow legislacyjnych, przedstawicicle organizacji pozarzagdowych, w tym organizacji
konsumenckich, producenci lub uzytkownicy wyrobéw bedacych przedmiotem
zainteresowania OCT.

30. Komitet bezstronnosci petni funkcje doradcze i1 opiniujgce dziatalnosé¢ OCT.

31. Do zadan Komitetu bezstronnosci nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie polityki dotyczacej bezstronnosci dziatalnosci certyfikacyjnej OCT;

2) udziatl w opracowywaniu polityki dotyczacej bezstronnosci dziatalnosci Jednostki
Certyfikujacej Wyroby OCT;

3) przeciwdzialanie wptywom jakichkolwiek czynnikéw zagrazajacych obiektywnemu
prowadzeniu dziatalnosci certyfikacyjnej OCT;

4) doradzanie w sprawach wptywajacych na zaufanie do procesu certyfikacji, fgcznie
z otwartoscia 1 postrzeganiem przez opini¢ publiczna;

5) wykonywanie zadan wynikajacych z Regulaminu organizacyjnego Komitetu
chronigcego bezstronnosé.

32. W sklad Komitetu technicznego moga wchodzi¢ pracownicy Politechniki Warszawskiej
oraz osoby spoza Politechniki Warszawskiej, przestrzegajacy zasad poufnosci
i bezstronnosci oraz posiadajacy kompetencje okreslone w Regulaminie organizacyjnym
Komitetu technicznego.

33. Komitet techniczny powolywany jest przez Dyrektora OCT, w przypadku watpliwosci
przy podejmowaniu decyzji w sprawie przyznania lub odmowy przyznania certyfikatu.

34. Zadaniem komitetu technicznego jest wykonanie przegladu i wydanie rekomendacji do
podjecia decyzji w sprawie przyznania lub odmowy przyznania certyfikatu.

35. Dzialalno$¢ OCT jest finansowana z:

1) przychodéw uzyskiwanych za §wiadczone ushugi;
2) srodkéw przyznanych przez Dziekana WT (w okresie orgamzaCJLOCT)

36. OCT ma wydzielone koszty i przychody

37. OCT korzysta z cze;sc1 mienia WT udostgpnionej na podstawic\ decyzji-Dzickana WT —
podjetej w porozumieniu z Dyrektorem OCT. ' |

38. Zasady rozliczania kosztéw zwigzanych z korzystaniem przez OCT cze;sc1 mienia WT
okresla w drodze zarzadzenia Dziekan WT w porozumieniu z DyrektorenvQCT.

39. OCT dysponuje posiadanymi $rodkami zgodnie z obowigzujgcymi’ \przepisami
1 ustaleniami organéw Uczelni. o

40. Rozliczenia finansowe OCT prowadzi pelnomocnik kwestora na WT.

41. OCT uzywa nastgpujacego ttumaczenia swojej nazwy na jezyk angielski'i




Transport Certification Center, Faculty of Transport, Warsaw University of Technology.
42. Oficjalnym skrotem Osrodka jest OCT.

ADMINISTRACJA WYDZIALOWA
§ 122

Biuro Dziekana

1. Do zakresu zadan Biura Dziekana nalezy:
1) wykonywanie czynno$ci administracyjnych, obslugujacych i wspierajacych prace
dziekana, prodziekanéw, rady WT;
2) gromadzenie danych dotyczgcych dzialalnosci naukowej WT;
3) wspoélpraca z radami naukowymi dyscyplin;
4) wspodlpraca ze szkotami doktorskimi;
5) prowadzenie spraw doktorantow;
6) wspolpraca z jednostkami ogdlnowydziatowymi i zakladami;
7) prowadzenie spraw osobowych pracownikow WT;
8) sporzadzanie, we wspllpracy z innymi wewn¢trznymi jednostkami, wymaganej
sprawozdawczosci z zakresu dzialalno$ci WT oraz wspdlpraca w tym zakresie
z jednostkami administracji centralnej.
2. Pracami Biura Dziekana kieruje kierownik Biura Dziekana.
3. Biuro Dziekana podlega organizacyjnie dziekanowi.
4. Biuro Dziekana podlega merytorycznie dziekanowi, prodziekanowi ds. nauki.

§ 123

Dziekanat

1. Do zakresu zadan Dziekanatu nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg proceséw dydaktycznych: przygotowanie
i prowadzenie dokumentacji toku studiéw, przygotowanie dokumentacji studentéw do
obrony pracy dyplomowej i zakoficzenia studiéw, prowadzenie teczek osobowych
przebiegu studiéw, przekazanie dokumentacji do archiwum;

2) przygotowanie biezgcych dokumentéw zwigzanych ze studiami: przygotowanie,
wyslanie i archiwizacja decyzji administracyjnych (przyj¢cia na studia, skreSlenia,
dokumenty stypendialne), naliczanie stypendiow;

3) prowadzenie dokumentacji z zakresu oplat wynikajacych z przebiegu studiow i nadzér
nad terminowoscig ich wnoszenia;

4) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia zdrowotnego studentéw, doktorantow
oraz ich rodzin;

5) nadzorowanie proceséw zwigzanych z dydaktyka (przygotowanie i rezliczenie
protokoléw zaliczeniowych);

6) wspolpraca z jednostkami administracji centralnej w zakresie spraw Zwiazanych z praca
Dziekanatu.

2. Pracami Dziekanatu kieruje kierownik Dziekanatu.
3. Dziekanat podlega organizacyjnie dziekanowi.
4. Dziekanat podlega merytorycznie prodziekanowi ds. ksztalcenia, prodziekanowi

ds. studenckich. czarzukfKowalczyk
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